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BERUFLICHER EDV-EINSATZ (BEE) 

WAS LERNEN SIE BEI UNS? 
Wir zeigen Ihnen, wie Sie PC und mobile 
Endgeräte im beruflichen Umfeld nutzen. 
Sie lernen wichtige, grundlegende 
Anwendungen der EDV. Dabei nehmen wir 
uns viel Zeit für Sie! Durch unseren Live-
Unterricht mit qualifizierten Dozent*innen 
können wir auf Ihre Fragen direkt eingehen 
und Sie werden gemeinsam in der Gruppe 
nicht nur viel lernen, sondern auch noch 
Spaß dabei haben!  

MODUL 1  
GRUNDKOMPETENZEN 
(120 Unterrichtsstunden) 
✓ EDV-Grundlagen / Internet / 

IT-Sicherheit / Betriebssystem  

✓ Nutzung mobiler Endgeräte, z. B. 
Tablet-PC 

✓ Texte erstellen und bearbeiten 

✓ E-Mail und Internet 

✓ Nutzen von Branchensoftware, 
z. B. Auftragsbearbeitung 

Kursdaten 

Tägliche montags bis freitags 
Unterrichtszeit 08:15 – 11:30 Uhr 

Dauer Modul 1: 6 Wochen 
 Modul 2: 8 Wochen 

Geplante Termine 

 Modul 1 von 09.01. – 19.02.2024 

 Modul 2 von 20.02. – 17.04.2024 

 Modul 1 von 18.04. – 04.06.2024 

 Modul 2 von 05.06. – 30.07.2024 

 Modul 1 von 31.07. – 10.09.2024 

 Modul 2 von 11.09. – 07.11.2024 

 Modul 1 von 08.11. – 19.12.2024 

 

 
 

Seit mehr als 30 Jahren unterstützen wir 
Menschen auf ihrem Weg zurück in die 
Berufswelt. 

Unser Angebot umfasst Beratungen und 
Coachings sowie Weiterbildungen und 
Umschulungen für den Aufbau oder den 
Erhalt einer attraktiven beruflichen 
Qualifikation. 

Wir sind ein verlässlicher Partner für Sie 
und unsere Auftraggeber, die regionalen 
Arbeitsagenturen, Jobcenter und 
Rehabilitätionsträger. 

 

Förderung 
mit Bildungs-

gutschein! 

Ihr Weg zu uns! 

INTERESSIERT? 
Rufen Sie uns an oder  
schicken Sie uns eine  
Nachricht: 
 

 
 
 

 

Weiterbildung 
von 

Mensch 
zu Mensch! 

 

MODUL 2 
ANWENDUNGSTRAINING 
(160 Unterrichtsstunden) 
✓ IT-Grundlagen /  

Betriebssystem WINDOWS  

✓ Textverarbeitung mit WORD  

✓ Tabellenkalkulation mit EXCEL  

✓ Kommunikation und Organisation 
mit OUTLOOK  

✓ Bewerbungsunterstützung 
 

TEILNAHMEVORAUSSETZUNGEN 

Für die Teilnahme an Modul 1 brauchen Sie keine EDV-Vorkenntnisse.  
Für Modul 2 sollten Sie grundsätzlich mit dem PC umgehen können. 

Ein eigener PC zu Hause ist nicht erforderlich. 

Sie müssen gut genug Deutsch können,  
um Ihre Dozent*innen zu verstehen. 

 
 

 0621-627772 

 ludwigshafen@merkur-forum.de 

 www.merkur-forum.de 

Merkur Bildungsforum 
private Bildungsgesellschaft mbH 

Kaiser-Wilhelm-Straße 66 
67059 Ludwigshafen am Rhein 

 

ANSPRECHPARTNER 

Martina Piotrowski 
 m.piotrowski@merkur-forum.de 

 


